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过程体裁法在艺体生英语

应用文写作教学中的应用 ①

吴　莉，文月娥，唐贡如
（湖南科技大学 外国语学院，湖南 湘潭４１１２０１）

摘　要：以商务信函为例，详细讲解了过程体裁法在大学艺体生英语应用文写作教学中应用的具体步骤。通过教学
实验，让学生掌握特定体裁的结构特点、语篇模式和语言特点，使学生认识到写作是一种可遵循一定规律的社会交往活

动，从而提高其写作能力和信心，并增加学生等级考试通过率。实验教学证明，和传统成果法相比较，把过程体裁法应用

于艺体生大学英语应用文写作教学对提高学生的写作水平有很大作用。
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　　相比其他专业学生，艺体生英语基础差，学习态度消
极，缺乏耐心，投入不够。艺体生大多存在畏惧英文写作

的现象，艺体生所具有的专业优势比如音乐生的表现力、

美术生的想象力、体育生的爆发力在传统的英语成果写

作教学方法中难以发挥，教学效果较差。在大学期间，艺

体生要通过《全国高等学校英语应用能力考试》，这一考

试对英语写作的要求是：能在３０分钟之内能填写和模仿
写出８０词左右的英语应用文，用词和语句基本正确，格
式恰当［１］。因此，对艺体生的写作教学应侧重于应用文

写作，类型包括通知、信函、申请表等。

１　过程体裁写作法原则及其特点
在长期的写作教学实践中，研究者发现传统的成果

法和后来出现的过程法都存在难以避免的缺点。于是，

英国Ｓｔｉｒｌｉｎｇ大学的ＧｏｏｄｉｔｈＷｈｉｔｅ和 ＲｉｃｈａｒｄＢａｄｇｅｒ提出
了“过程体裁教学法”，把过程法、成果法和近年来兴起的

体裁法结合起来，充分发挥各自优点［２］。

过程体裁教学法有如下原则：（１）通过范文讲解、集
体仿写、学生批改和教师批改等，使学生可从范文、同学

和教师那儿获得一些写作技能和语言知识［３］。（２）让学
生懂得写作本质上是一种由社会交际目的决定并受社会

情景制约的交际手段［４］。（３）教学过程既要激发学生主
动性，又要发挥教师和范文的指导作用。学者 Ｋａｕｒ和
Ｃｈｕｎ指出过程体裁写作教学法的特点是鼓励作者观察和
思考各种文体的结构特点和语言的固定用法，让学生掌

握不同文体的写作技巧。国内学者韩金龙第一次把这一

理论引入国内写作教学［５］。

２　实验设计和研究
２．１　实验对象

本实验的实验对象是湖南科技大学体育学院和艺术

学院２０１２级４个平行班学生，其高考及格率为３５．７８％，
在第一学期的教学中５０％左右的学生搞不懂最基本的语
法，２０％左右的学生基本上不能用英语表达自己的思想，
整体英语水平偏下。根据实验需要，把学生分为实验班

（体育１、２班和音乐３班）和控制班（艺术设计３、４班和
音乐１，２班）。实验前，先进行一次英语写作摸底考试，
要求在规定的３０分钟内完成８０词应用文的写作。为便
于统计比较，从中各任意抽取９０名学生，请３名老师按照
四级作文的评分标准批改这１８０份试卷，满分１５分。

经ｔ－ｔｅｓｔ检验，两组成绩之间没有明显差异，实验前
实验对象基础相当。

２．２　实验设计与步骤
对实验班学生在大一下学期进行为期１６周的应用

文过程体裁法写作教学，控制班则还是采用传统的成果

法教学。商务信函是一种典型的应用文体，词汇、句子、

篇章结构有很强的规律性，体裁结构鲜明，容易被模仿。

下面以商务信函为例，介绍具体应用步骤。

２．２．１　体裁分析
体裁分析大约占２０分钟课堂时间。教师可选择一

些典型的商务信函范文，向学生讲解特定体裁的语言特

点和体裁结构特点，对范文进行详细分析后建立体裁特

征表格（见表１），使学生从内容和形式上全面了解这一体
裁的特点。
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２．２．２　集体仿写
教师可布置新的写作任务，让学生对照表１进行模

仿写作，并对照表１从语言、内容、结构三个方面对自己

所写的新的商务信函进行分析，使学生在写作的过程中

进一步掌握特定文体的特征，最终可独立创作。

表１　英文商务信函体裁特征表格

结构
正式信函

各项要素

收信人姓名与职务、公司名称、邮件地址、日期

结束致候、署名、联络方式及附件说明等

内容
写信目的 订购、询盘与报盘

表达愿望 希望对方降价、建立贸易关系等

常用句子

报盘开头
１．Ｗｅｔｈａｎｋｙｏｕｆｏｒｙｏｕｒｅｎｑｕｉｒｙｏｆ…

２．ＷｅａｃｋｎｏｗｌｅｄｇｅｒｅｃｅｉｐｔｏｆｙｏｕｒｅｎｑｕｉｒｙｏｆＡｕｇｕｓｔ１，ａｓｋｉｎｇ…

报盘结尾
１．Ｌｏｏｋｉｎｇｆｏｒｗａｒｄｔｏｒｅｃｅｉｖｉｎｇｙｏｕｒｅａｒｌｙｒｅｐｌｙ．

２．Ｗｅａｗａｉｔｙｏｕｒｒｅｐｌｙｗｉｔｈｇｒｅａｔｉｎｔｅｒｅｓｔ．

询价信开头

１．Ｗｅｈａｖｅｓｅｅｎｙｏｕｒａｄｖｅｒｔｉｓｅｍｅｎｔｉｎ…

２．Ｗｅｓｈｏｕｌｄｂｅｐｌｅａｓｅｄｉｆｙｏｕｗｏｕｌｄｓｅｎｄｕｓｙｏｕｒｂｅｓｔｑｕｏｔａｔｉｏｎｓ．

３．Ｗｏｕｌｄｙｏｕｐｌｅａｓｅｓｅｎｄｕｓｄｅｔａｉｌｓｏｆｖａｒｉｏｕｓｒａｎｇｅｓ，ｉｎｃｌｕｄｉｎｇｔｙｐｅｓａｎｄｐｒｉｃｅｓ？

询价信结尾
１．Ｌｏｏｋｉｎｇｆｏｒｗａｒｄｔｏｙｏｕｒｅａｒｌｙｒｅｐｌｙ．

２．Ｐｌｅａｓｅｇｉｖｅｕｓｙｏｕｒｒｅｐｌｙａｓｓｏｏｎａｓｐｏｓｓｉｂｌｅ．

常用词汇

名词 Ｄｉｓｃｏｕｎｔ，ｒｅｐｌｙ，ａｇｒｅｅｍｅｎｔ，ｈｏｎｏｒ，ｑｕｏｔａｔｉｏｎ，ｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎ

动词 Ｒｅｃｅｉｖｅ，ｏｒｄｅｒ，ｒｅｐｏｒｔ，ｗａｉｔ，ｒｅｃｅｉｐｔ，ｃｏｎｆｉｒｍ，ｅｎｃｌｏｓｅ

形容词 Ｔｈａｎｋｆｕｌ，ｇｒａｔｅｆｕｌ，ｓｉｎｃｅｒｅ

２．２．３　独立写作
独立写作可选择课后的时间完成。学生根据老师布

置的新的题目进行写作，包括列提纲、打草稿、最后定稿

等写作过程。

２．２．４　编辑修改
编辑修改可课堂内外结合，包括作者自己修改、同伴

修改和老师批改。教师可指导学生参照表１对习作从内
容角度进行第一遍评阅：检查写信目的是否清楚，联系方

式是否明确。之后，教师从体裁的角度指导学生进行第

二遍批阅：检查是否具备表１所列的正式商务信函所应
具备的各项要素。第三遍批阅则对照表１所列出的常用
句型或词汇检查语言错误。第四遍从文本角度检查。最

后，学生根据各方建议，重新修改、完成写作。英文商务

信函写作具体要求见下表２。
表２　英文商务信函反馈评价表

角度 反馈评价

体裁规范
是否符合特定体裁结构、称呼、正文要求、署名等

结构组织、段落划分是否合理，目的是否明确

内容表达

文章是否符合“３Ｃ”原则，即清楚（Ｃｌａｒｉｔｙ）、简洁
（Ｃｏｎｃｉｓｅｎｅｓｓ）和礼貌（Ｃｏｕｒｔｅｓｙ）
内容要完整、重点突出、主次分明、符合逻辑、没有

晦涩难懂之处

段落过渡自然、连贯

语言运用

文章使用丰富的词汇，语言自然流畅

语法是否规范（时态、人称、主谓、修饰语等）

句型是否多样（简单句、并列句、复合句等）

标点使用，单词大小写是否正确

文本设计
文章长度是否符合要求

版面设计是否工整美观

２．３　数据收集和分析
请３位老师以满分为１５分对１８０名同学的作文进行批

改，把批改的成绩输入计算机，用社会科学统计软件包ＳＰＳＳ
＋（１０．０）对这些数据进行分析后得出如下结果（见表３）。
表３　不同方法指导下作文成绩（实验后测试结果）

班级 Ｎ ＭｉｎｉｍｕｍＭａｘｉｍｕｍ Ｍｅａｎ Ｓｔｄ．Ｄｅｖｉａｔｉｏｎ

控制班 ９０ ２．５０ １０．５０ ６．６１７５ １．８２４３４

实验班 ９０ ６．００ １２．００ ６．８１２８ ０．５６９３

　　经ｔ－ｔｅｓｔ检验，实行过程体裁教学法的实验班和实
行成果法教学的控制班学生的写作成绩之间有显著差异

（ｔ＝４．４６３，ｄｆ＝３，ｐ＜．０．０５）。

３　结果分析
从统计数据来看，接受过程体裁法的学生在作文得

分上明显高于接受成果法的学生。在艺体生英语应用文

写作教学中运用过程体裁法，可使学生不再畏惧写作，认

识到应用文写作是可遵循一定规律的，从而提高写作兴

趣和信心，一定程度上对提高应用文写作能力和通过等

级考试都有意义。这次探索的教学模式也可应用于其他

专业的大学英语写作教学，培养学生应用文写作能力。
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